Инструкция 
по вводу мемориальных ордеров  областными государственными учреждениями в программе Бюджет-WEB
1) Создается мемориальный ордер (Черновик – Мемориальный ордер). 
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2) Заполняются реквизиты (номер, дата, счет отправителя, счет получателя, примечание)
3) В табличной части заполняется строка (вид БК).
4) Нажимается кнопка «Бюджетная классификация» [image: image2.png]
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5) В открывшемся окне в поле «Класс» выбирается Отпр. 
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6) В поле «Сумма» заносится сумма. Если у отправителя проходит расходная классификация, то во вкладке «Расходы» заполняются поля «Вед.», «Подр.», «Ц.ст.», «Вид расх.», «КОСГУ», если необходимо - «Доп.класс». 
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7) Если у отправителя заносится возврат доходов, то надо перейти во вкладку «Доходы» и в поле «КБК Дох.» из справочника выбрать код дохода «00000000000000000000».
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8) Далее нажимается кнопка «Добавить строку» [image: image7.png]


 , заносится строка Получ., если у получателя сумма будет проходить как доходы, то во вкладке «Доходы», в поле «КБК Дох.» из справочника выбирается код дохода «00000000000000000000». Если у получателя будет проходить восстановление кассового расхода, то во вкладке «Расходы» в строке «Получ» заполняются поля «Вед.», «Подр.», «Ц.ст.», «Вид расх.», «КОСГУ», если необходимо «Доп.класс». 

9) После того как занесены строки Отпр. и Получ. нажимается кнопка «Сохранить» [image: image8.png]


.

10) На экране появляется заполненный документ «Черновик – Мемориальный ордер».
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11) Если кассовый расход или восстановление кассового расхода будет проводится по «Бюджетному обязательству», то необходимо указать это БО во вкладке «Дополнительно», в поле «Отправитель» или «Получатель» соответственно.
[image: image10.png]e — o ——

—
DI r——————

navigstortid=5252 o-ac

| & v

cpraar cai pesr..|  Bromcer WEB (1701241 .. | Menepeep scb mpwnoxert | |

X Hocrpoiion - <% Ceponc + (@ Cnpoona - (A Benon +

) 0b_43454044351  [KOTBY3 "Kwposcras nwramseckas Gonerua Ne7", MHH: 4345404435] Cuier no-ymonuanmo: He sagan +

Pacueran gata | 27.01

=

| seprosme- tem x|

Hasnratop

epHoBK - Memopuansnbii opaep (cnpaska .0504533)

PIEFCT——

DRBXB->-B-B-B-B-B- 247 19X B

4 [ Boryuentsi s Base Yo

. BuicTpuii nowck

[2) Bromwernan posnucs (pacoas) Mowex  Coporums =
[5) T Gromrereens obssarenecrs Cuer Cuer Avanurusecine
[T —— M [  Howep Bata o ens | OTGamNTens 0o Nomyuarens | pIAT Bnageneu Cywma  flaraoun Mopnucan

(51 Mewopnanssis opgep (cnpaexa &.0504533)
21 inaesoe nopyenme (nocrynners)

[5) nerernos nopyscre (ssmnars)

6 Ueprosu - Mewopwanr opaep (cnpaska 0504833) - Intemet Explorer

[5) Crpsea o8 wwererum Somwemof poctucw (bopua 2)

[5) Yeegounesne o yrosern onge n pwsenexsoCT ARGTERS

B8O & B %

: [27.01.2007 ]

...| 7 | keposcroe obracros rocyaspersesoe Gomxemos yupexacsue sapasooxpanens "Knposcras Kavseckas Sonsria NE7 . B.10pnosod

[EU AT ——————
Homep: e
B —— :
BT — Cuer ompasmrens: 07501009613
» ] Orvers
o Cuer nonyuarenn: 07801009618

...| 7 | keposcroe obracros rocyaspersesoe Gomxemos yupexacsue sapasooxpanens "Knposcras Kavseckas Sonsria NE7 . B.10pnosod

» B Fossaras
(5] eprone - YeeRounere o yToueHA SRS W APHHSANEHHOETH P
[5) epmons - Crpaeka o wamenenn SoaxeTioi pocnuc (Gopua 2)

Haamauenme nnarexa:

[5) epronu - Mewopwarsa opaep

et

7] Seprosmn_nnaresonse nopyera (pscx maccu)

[ - ———— Ommpasnrens
(51 Sepmosms - Kowrparr 50 .. 8o Kapra:
[5) Sepmosns - Cosaenns o Soaweron ofassTenscTae Cuer wa onnay:
E :::an - Cocgern o GroxeTHoM OBRsaTENBCTRE (HaMEHEHMS) TNonyuarens
e somereronyerers 5 50t [omssoer Il Kapra:

Cuer va onnary:





12) Нажимается кнопка «Сохранить» [image: image11.png]


. В момент сохранения документа автоматически проставляется операция. В списке документов появляется сформированный документ, если документ не появился, нажимаем кнопку «Обновить» [image: image12.png](%1
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